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ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UIRAMUTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS — SEMPLAF

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO.

1.1 - O art. 7° da Lei N° 8.666 de 21 de junho de 1993, estabelece que a elaboracdo do
Termo de Referéncia € etapa essencial e precedente da realizacdo de licitacbes de
aquisicao, obras e prestacdo de servigos, estabelece ainda que o Termo de Referéncia é o
conjunto de elementos necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado para
caracterizar a aquisicao, obra ou servico objeto da licitacdo, evitando a ocorréncia de
irregularidades quando da realizacdo dos procedimentos Administrativos.

2. DO OBJETO.

2.1 - O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada em servigos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na area de
Planejamento para Elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei
Orcamentaria Anual - LOA, e as alteracGes que se fizerem necessarias, para atender a
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas — SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de
Uiramuta-RR, conforme especificacdes constantes no Anexo I deste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA.

3.1 - Esta contratacdo se justifica pela necessidade de realizacdo de servigos por técnicos
especializados em assessoramento, em consultoria e de acompanhamento para processar
e elaborar o Projeto de Lei da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO do préximo exercicio
e elaborar o Projeto de Lei da Lei Orcamentaria Anual - LOA do proximo exercicio da
Prefeitura Municipal do Municipio de Uiramuta-RR.

3.2. - A auséncia de profissionais no quadro de funcionarios da Prefeitura Municipal de
Uiramuta-RR, que sejam especializados e habilitados a realizarem os servicos de forma a
atender as atividades sem 0 auxilio de assessoria e consultoria discriminados neste Termo
de Referéncia, faz-se necessaria a presente contratacdo a fim que a Prefeitura Municipal
nao tenha seus trabalhos interrompidos ou incorra no descumprimento da legislacdo
vigente e atenda os prazo em conformidade da lei para envio das referidas pecas a Camara
Municipal de Bonfim.

3.3 - A execucao de servicos técnicos relacionados a elaborar o Projeto de Lei da Lei de
Diretrizes Orcamentarias - LDO do préximo exercicio e elaborar o Projeto de Lei da Lei
Orgamentaria Anual - LOA do proximo exercicio da Prefeitura do Municipio de Uiramuta-
RR e seus acompanhamentos de alteracdes posteriores sao de extrema necessidade e
precisa de pessoal capacitado para manter e poder atender as solicitacdes de informacdes,
formalizar e encaminhar documentos, acompanhar prazos e solucionar pendencias de
documentos conforme solicitacdes apresentadas no decorrer de tramitacdo das pecgas até
sua aprovagao.

4. META FISICA.

4.1 - A contratacdao de empresa especializada em prestar servicos de assessoria e
consultoria contabil de gestdo na area de Planejamento para Elaboracdo das pecas da Lei
de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei Orgamentdria Anual - LOA, e as alteracdes que
se fizerem necessarias, conforme a especificacdo dos servicos especificados no anexo I
deste Termo de Referéncia, de forma continuada pelo periodo de 12 (doze) meses
consecutivos com inicio imediato apds assinatura do Contrato de prestacdo de servigos
firmado entre as partes.

5. CLASSIFICACAO ORcAM_ENT_[\_RI_A_. - o _ ) o
5.1 - Os recursos para essa contratacdo estdo segurados na classificacdo orcamentaria:
Exercicio: 2023.

Unidade Orcamentaria: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS -
SEMPLAF,

Programa de Trabalho: 04.123.2200.2053.0000

Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Rua Cici Mota, s/n - Centro - Uiramuta - RR
CNPJ: 01.612.681.0001.01
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ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UIRAMUTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS — SEMPLAF

Fonte de Recursos: Recursos Proprios.

5.2 - Conforme Art. 14 e 38 da Lei 8.666/93 c/c art. 16, II da LRF, aprovada e assinada
pela autoridade competente e fara face as despesas da pretendida contratagdo.

6. DA FORMA, DO PRAZO DE REALIZACAO DOS SERVICOS E VIGENCIA DO
CONTRATO.

6.1 - Da forma de execucdo dos servicos:

6.1.1 - Os servicos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na area de Planejamento
para Elaboracdo das pecas da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei Orcamentaria
Anual - LOA, e as alterac6es que se fizerem necessdrias, deverdo ser realizados de forma
presencial (ao menos trés vez/dia por semana), necessariamente por equipe técnica da
empresa composta de profissionais/contadores devidamente inscritos e com situacdo
regular no Conselho Regional da Contabilidade — CRC, e também como através consultas
telefonicas, via e-mail ou programas de troca de mensagens, para atender conforme as
necessidades com preposto nomeado pela Contratada, em horario de expediente na
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas — SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de
Uiramuta-RR.

6.1.2 - Os servicos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na area de Planejamento
para Elaboracao das pecas da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei Orgcamentaria
Anual - LOA, e as alteracdes que se fizerem necessarias, deverado ser realizados conforme
as necessidades com disponibilizacdo de profissional capacitado e preposto pela
Contratada, na sede prépria da Contratada com disponibilizacdo de local adequado para
atender a Secretaria Municipal de Planejamento e Financas - SMPLAF, da Prefeitura
Municipal de Uiramuta-RR.

6.1.3 - Os servicos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na area de Planejamento
para Elaboracdo das pecas da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei Orcamentaria
Anual - LOA, e as alteragdes que se fizerem necessarias, deverdo ser realizados conforme
as necessidades com disponibilizacdo de profissional capacitado para atender a Secretaria
Municipal de Planejamento e Finangas — SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de Uiramuta-
RR.

6.2 - Do prazo de execucao dos servigos:

6.2.1 - O prazo de execucao dos servicos sera de 12 (doze) meses consecutivos, contados
a partir da assinatura do Contrato, com inicio imediato apés o recebimento da ordem de
servicos expedida pela Secretaria Municipal de Planejamento e Financas - SEMPLAF,
contendo o cronograma de datas e prazos de execucdo e apresentacao das pegas
solicitadas, em atendimento aos prazos estabelecidos em Lei de elaboracdo e apresentacao
das pecas mencionadas no Termo de Referéncia, conforme discriminacdo no quadro
abaixo:

ITEM: DATA X DE PRIODO_ DE | DATA = DE
: APRESENTACAO: ALERACOES: APROVACAO:

Projeto de Lei | Até o dia 15/05 do Até o dia 31/08 do | Até o dia 31/10 do
da LDO. exercicio atual. exercicio atual. exercicio atual.

Projeto de Lei | Até o dia 31/08 do Até o dia 31/12 do | Até o dia 31/12 do
da LOA. exercicio atual. J exercicio atual. exercicio atual.

6.3 Da Vigéncia do Contrato:

6.3.1 A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses consecutivos contados a partir da
assinatura do Contrato firmado entre a Contratante e a Contratada, que podera ser
prorrogado por meio de Termo Aditivo, de acordo com o interesse e a necessidade da
SMPLAF, com as devidas justificativas, nos casos previstos no art. 57 da Lei N° 8. 666/93.

7. DAS CONDICOES PARA PARTICIPAR NA LICITACAO.

7.1 - Para a habilitacdo, exigir-se-a dos interessados, excluswaménte, de acordo com os
enunciados da Lei N° 8.666/93, documentacdo relativa a:
a) Habilitagdo juridica;

Rua Cici Mota, s/n - Centro — Uiramutd - RR
CNPJ: 01.612.681.0001.01
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ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UIRAMUTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS — SEMPLAF

b) Regularidade Fiscal e Trabalhista;
¢) Qualificacdo Técnica.
8.1 DA MODALIDADE

8.1 A aquisigao deverd ocorrer através de regular processo licitatério na modalidade Carta

Convite de acordo com a Lei n©8.666/93:
Art. 22. § 39 Convite é a modalidade de licitacdo entre interessados
do ramo pertinente ao seu objeto, cadastrados ou nao, escolhidos e
convidados em numero minimo de 3 (trés) pela unidade
administrativa, a qual afixara, em local apropriado, cdpia do
instrumento convocatoério e o estendera aos demais cadastrados na
correspondente especialidade que manifestarem seu interesse com
antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas da apresentacdo das
propostas.

E Decreto n©® 9.412/18:
Art. 19 Os valores estabelecidos nos incisos I e II do caput do art.
23 da Lei n% 8.666, de 21 de junho de 1993, ficam atualizados nos
seguintes termos:
11 - Para compras e servicos ndo incluidos no inciso I: Ver topico
(967 documentos).
a) na modalidade convite - até R$ 176.000,00 (cento e setenta e

seis mil reais).
8.2 CRITERIO DE ACEITACAO DA PROPOSTA DE PRECO:
8.1 - Ficara a critério da Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL.

9. DA SUBLOCACAO DE SERVICOS:

9.1 - A Contratada, na execucdo do contra’co, em ]utzo das responsabthdades contratuais
e legais, ndo podera sublocar os servigos que constitui esse objeto.

10. DA GARANTIA DOS SERVICOS:

10.1 - Ao disposto nesse Termo de referéncia aplica-se também no que couber as
disposicdes do Codigo de Defesa do Consumidor - Lei n° 8.078/90.

10.2 - Ficard dispensada para a licitante vendedora a prestacdo da garantia para a
execugao do objeto da presente licitacdo, conforme disposto no art. 56, § 2° da Lei N°
8.666/93.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

11.1 - O contratante devers fiscalizar a execugao do contrato, bem como:

a) Receber o objeto deste Termo de Referéncia, através do setor responsdvel pelo
acompanhamento ou fiscalizacdo, em conformidade com o inciso I do Art. 73 da Lei
N.8.666/93;

b) Notificar por escrito a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com o
objeto deste Termo de Referéncia, tais como, eventuais imperfeigdes durante sua vigéncia
afixando prazo para sua corregao;

c) Expedir e encaminhar para a CONTRATADA a solicitagdao de servicos, contendo a
guantidade, especificacao e cronograma conforme especificado na proposta da Contratada
e em nota de empenho.

d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA em conformidade com o disposto neste
instrumento;

11.2 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais inerentes ao Termo de Parceria;

b) A CONTRATADA devera tomar as providéncias que a Contratante julgue necessarias,
para realizacdo dos servicos de Elaboragdo das pecas da Lei de Diretrizes Orgamentarias -
LDO e Lei Orcamentaria Anual — LOA, e as alteragdes que se fizerem necessarias, visando
a perfeita execugdao dos mesmos;

Rua Cici Mota, s/n - Centro - Uiramutd - RR
CNP]): 01.612.681.0001.01
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UIRAMUTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E FINANCAS — SEMPLAF

c) A CONTRATADA obriga-se a atender rigorosamente os prazos estabelecidos em Lei de
execucdo e elaboracdo das pecas mencionadas no Termo de Referéncia para envio a
Céamara Municipal de Uiramutd-RR e demais 6rgdo competentes, bem como preparar
respostas as deliberacdes da Camara Municipal, quando houverem;

d) A CONTRATADA devera realizar os servicos de acordo com as especificacdes e em
conformidade com o Termo de Referéncia;

e) A CONTRATADA devera manter preposto aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo
de vigéncia do Contrato, para representa-la administrativamente, sempre que for
necessario, que devera ser indicado mediante declaracdo em que devera constar o seu
nome completo, CPF e documento de identidade, e o preposto, uma vez indicado pela
empresa e aceito pela Administracdo, devera apresentar-se a unidade fiscalizadora para
tratar dos demais assuntos pertinentes a execucdo do Contrato, relativos a sua
competéncia e devera estar apto a esclarecer as questdes relacionadas a prestacdo dos
Servicos.

f) A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas de deslocamento, hospedagem,
transporte de equipamentos e de pessoal capacitado para atender aos servigos conforme
as necessidades da SEMPLAF.

g) A CONTRATADA obriga-se a apresentar relatério periddico e sempre que for solicitado
em conformidade dos servicos executados:

h) N3o transferir a outrem, num todo ou em parte, os servicos deste contrato;

i) O cumprimento fiel do estipulado neste instrumento, e;

j) Realizar o objeto do Termo de Referéncia sob a supervisdo e acompanhamento do fiscal
designado para este processo, em conformidade com a Lei N° 8.666/93.

12. VALOR TOTAL ESTIMADO.

12.1 - O valor total maximo que a SEMPLAF, se compromete em pagar sera de R$
41.000,00 (quarenta e um mil reais) de acordo com a planilha estimativa de custos
especificada no Anexo II deste Termo de Referéncia, incluido no orcamento da Secretaria
Municipal de Planejamento e Financas — SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de Uiramut&-RR.
12.2 - Os custos propostos deverao incluir todos os impostos e taxas vigentes na
Legislago Brasileira. ,

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO.

13.1 - O pagamento serd efetuado em até o 15 (Quinze) dias uteis apds a efetiva
realizacdo dos servigos contratados, através da Secretaria Municipal de Planejamento e
Financas - SEMPLAF, mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal de servicos
executados devidamente atestada pelo fiscal designado por Ato Legal.

14. DA FISCALIZACAO. 7 N
14.1 - A fiscalizacdo da realizacdo dos servigos contratados sera exercida por
representante do contratante, neste ato o fiscal do contrato designado pela Secretaria
Municipal de Planejamento e Financas - SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de Uiramuta-
RR, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da realizacdo dos servicos,
dando ciéncia de tudo ao credenciado conforme os Artigos 15, 67, 69 e 73 da Lei N°
8.666/93.

15. DAS ALTERACOES.

15.1 - Os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios no quantitativo de
fornecimento dos servicos contratados ndo ultrapassardo o montante de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial do contrato como dispde o Art. 65, § 1°, da Lei N°
8.666/93;

15.2 - O prazo contratual podera ser prorrogado por meio de termo aditivo, de acordo
com o interesse e a necessidade da SMPLAF, com as devidas justificativas, nos casos
previstos no art. 57 da Lei N° 8.666/93.

Rua Cici Mota, s/n - Centro - Uiramutd - RR
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16. DA RESCISAO E DAS PENALIDADES.

16.1 - O descumprimento total ou parcial deste contrato podera, garantida a prévia defesa,
rescindir o contrato, cancelando a Nota de Empenho nos termos dos Artigos 77 e 78, sem
prejuizo do eventual exercicio dos direitos previstos no Artigo 80 e da aplicacdo das
penalidades estabelecidas nos Artigos 86 a 88, todos da Lei N° 8.666/93;

16.2 - A multa moratoria prevista no Artigo 86 da Lei N° 8.666/93 sera calculada pelo
percentual de 1% (um por cento) por dia de atraso, calculado sobre o valor do
fornecimento do servigo em atraso, limitado a 10% (dez por cento) deste.

16.3 - A multa a que se refere o inciso II do Artigo 87 da Lei N° 8.666/93 sera calculada
sobre o valor do fornecimento do servigo em atraso, limitado a 10% (dez por cento) deste.
16.4 - As multas previstas nos itens anteriores sdo independentes e podem ser cumuladas.
16.5 - A CONTRATANTE somente deixara de aplicar eventual sancdo caso seja
demonstrada a ocorréncia de qualquer circunstancia prevista no § 1° do Art. 57 da Lei N°
8.666/93.

16.6 - O valor das multas sera descontado dos créditos da CONTRATADA, desde ja
expressamente autorizado.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS. B _ _ _
17.1 - A contratada obriga-se a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, as reducoes
ou acréscimos, que se fizerem necessarios no quantitativo do fornecimento dos servicos
contratados de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial do contrato, sem que
caiba a Contratada o direito de qualquer reclamacao;

17.2 - E vedada a subcontratagdo, cedéncia ou transferéncia da execucdo do objeto, no
todo ou em parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob
pena de rescisao;

17.3 - Aplicam-se, no que couberem, as disposicdes constantes da Lei N° 8.078/90 -
Cddigo de Defesa do Consumidor;

17.4 - O contrato podera ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendido a
conveniéncia do contratante, recebendo o contratado o valor correspondente ao objeto
correspondente, bem como de forma imediata e independentemente de interpelacdo
judicial ou extrajudicial;

17.5 - Os casos omissos e as duvidas que surgirem quando da execucdo dos servicos
contratados constantes do Termo de Referéncia, serdo resolvidos pela contratante.

Uiramutd/RR, 13 de fevereiro de 2023

Denismar Horta Nwomé
Secretdrio Municipal lanejamento e Financa.
Portaria N© 004/2023.

Rua Cici Mota, s/n - Centro - Uiramutd - RR
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ANEXO I
PLANILHA QUANTITATIVA
Planilha quantitativa de servigos para a contratacdo de empresa especializada em
servicos de assessoria e consultoria contdbil de gestdo na area de Planejamento para
Elaboragao das pegas da Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e Lei Orcamentaria Anual
- LOA, e as alteragbes que se fizerem necessarias para atender a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas — SEMPLAF, da Prefeitura Municipal de Uiramuta-RR.

A - FONTE DE
ITEM DISCRIMINACAO DOS SERVICOS: UNID. QUANT RECURSOS
LOTE UNICO

Execugdo de servicos técnicos relacionados a

Planejamento para Elaboracao das pecas da

oL Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO, e as SERY, o R.P
alteracbes que se fizerem necessarias.
Execugao de servigos técnicos relacionados a

02 Planejamento para Elaboracao das pecas da SERV. 01 R.P

Lei Orgamentaria Anual — LOA, e as
alteracdes que se fizerem necessarias.

Uiramuta/RR, 13 de fevereiro de 2023

Denismar a 3
Secretario Munidi e PlanejameRto e Financa.

Portaria N© 004/202

Rua Cici Mota, s/n = Centro = Uiramuta - RR
CNPJ: 01.612.681.0001.01
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ANEXO II
PLANILHA ESTIMATIVA

Planilha estimativa de custos das despesas com a contratacdo de empresa
especializada em servicos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na &area de
Planejamento para Elaborac@o das pegas da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO e Lei
Orcamentdria Anual - LOA, e as alteragBes que se fizerem necessarias para atender a
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas - SMPLAF, da Prefeitura Municipal de
Uiramuta-RR.

RIMI AO D VALOR VALOR
ITEM  servicos: UMD QUANT ynrTARto  ToOTAL
LOTE UNI
Execucdo de servicos técnicos
relacionados a Planejamento para

01 Elaboracdo das pecas da Lei de SERV 01 R$ R$
==  Diretrizes Orgamentarias - LDO, e ' 18.166,66 18.166,66
as alteragcdes que se fizerem
necessarias.
Execucdo de servicos técnicos
relacionados a Planejamento para
02 Elaboragcdo das pecas da Lei SERV. 01 R$ R$

Orgamentaria Anual - LOA, e as 22.833,33 22.833,33

alteragoes que se fizerem

necessarias.

TOTAL: 41.000,00

O valor total médio estimado pelo Secretaria de Planejamento e Financas para contratacdo
de empresa especializada em servigos de assessoria e consultoria contabil de gestdo na
area de Planejamento para Elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO e Lei
Orcamentaria Anual - LOA, é de R$ 41.000,00 (quarenta e um mil reais).

Unidade Orcamentaria: SEMPLAF/PMUI - 2023.
Programa de Trabalho: 04.123.2200.2053.0000
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00

Fonte de Recursos: Recursos Proprios.

Uiramuta/RR, 13 de fevereiro de 2023

Portaria N© 004/2923.

Rua Cici Mota, s/n - Centro - Uiramuta - RR
CNPJ: 01.612.681.0001.01
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